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Moodle

e Bienvenidos a nuestro Moodle

e Entrar en la plataforma

e Mi perfil
e Mensajeria

e Ojo con la evaluacién
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Bienvenidos a nuestro Moodle

Practico, con una arquitectura potente y muy versatil. Asi es Moodle y por eso es la plataforma
elegida para la publicacién de cursos on-line. Ademas, es software libre y cuenta con una

comunidad consolidada que da soporte y continuidad al proyecto.

A continuacion te damos un breve tour para que no te pierdas por nuestra plataforma. jVamos alla!

aeducar
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Entrar en la plataforma

Si insertamos correctamente nuestro usuario y contrasena, sale arriba a la derecha Usted se ha
identificado como ... y nos aparecera una pantalla donde entraremos en Mis cursos.

aeducar

Pagina Principal Q ‘@ Espanol - Internacional (es) v Acceder

e e

Si entramos en Mis cursos aparece la relacién de cursos a los que tenemos acceso:

aedl!car Pagina Principal Area personal|l Mis cursos Q E = v Modo de edicion .:
: . /
iBienvenido/a, Rol! . T Mensajeria q
Notificaciones J

Linea de tiempo

[ Proximos 7 dias ~ ] [ Ordenar por fecha ~ J Buscar por tipo o nombre de actividad

No hay cursos actuales

Una vez dentro del curso, identificamos estos elementos:

e Mensajes pendientes: contestar lo antes posible a los alumnos.
e El curso estéa dividido en dos MODULOS.
o Contenidos del curso: Los alumnos tienen acceso a todos los contenidos on-line y a
los materiales descargables.
o Tareas: Descripcién de las tareas obligatorias a entregar en cada mddulo.
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Mendus: Son contextuales. ;Qué quiere decir eso? Que dependiendo de dénde estemos y del perfil
con el que accedamos (alumno o profesor) cambian su contenido.

ae_@car Pagina Principal Area personal Mis cursos Q L o= v
Curso Participantes Calificaciones Informes Insignias Mas v
v CONTENIDOS Colapsar todo

Presentacion sobre el USO del M

Acceso al e

indice del Acceso al

curso blogue de
estado de
finalizacion

newline

Lyra TT-7523QAS
Lyra TT-6523QA

Guia de capacitacién técnica docente
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Mi perfil

Es conveniente editar nuestras preferencias como tutor. Para poder consultar los datos sobre
nuestro perfil, entramos en el Menu de navegacién en Mi perfil - Ver perfil.

aedL_Jcar Pagina Principal Area personal Mis cursos Qa o o83

Calificaciones Informes Mas v

Curso Participantes Insignias

B v CONTENIDOS

" Calificaciones 2

Calendario

Presentacion sobre el USO del Ml Archivos privados

Informes

Preferencias

Idioma 3

Cerrar sesion

Si lo que queremos es modificar alguno de los valores, pulsaremos "Editar perfil".

aed"_lcar Pagina Principal Area personal Mis cursos Qa Qo8 - Modo de edicion @
Privacidad y Politicas Miscelanea
Contactar con el Oficial de Privacidad Entradas del blog
Solicitudes de datos Mensajes en foros

Rol Profesor Exportar todos mis datos personales Foros de discusion
Eliminar mi cuenta Planes de aprendizaje
(B Gl (il Paliticas y acuerdos

Informacion Personal

Direccion de correo: Informes
nocorreo@gmail.com Detalles del curso Sesiones del navegador
Perfiles de curso Resumen de Calificaciones

Pais:

Desde Editar perfil, podemos decidir si nuestros alumnos pueden ver nuestro email (no
recomendable, es preferible que toda comunicacién se haga dentro de la plataforma), que llegue
un aviso a nuestro email cuando alguien escribe en el foro (recomendable), etc..

Mas abajo podemos incluir una imagen que se visualizard en forma de icono al lado de nuestro
nombre. Es muy recomendable afadir una foto o un avatar que te represente. Ayuda a
establecer una relacién mas cercana con tus alumnos.
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Mensajeria

aedu_car Pagina Principal Area personal Mis cursos Q l‘a's v |
- - - . a
Curso Participantes Calificaciones Informes Insignias Més v .
Busqueda Q ‘ -]
% Capacitacion Ml & Contactos

~Destacados (1)

Rol Prof
" CONTENIDOS |I
» Grupo (0) |
| Presentacion sobre el USO del Ml ‘
» Privado (0) |

Contestar mensajes

La mensajeria esta disefiada para dialogar en formato chat, no admite formato de texto (negrita,
cursiva, etc).

No soporta el envio de adjuntos, para lo cual excepcionalmente se pueden utilizar otras técnicas
(Dropbox , Drive..).

Cuando se entra en la mensajeria, aparecen las conversaciones pendientes de leer. Pero para
visualizar todas las conversaciones que hayas iniciado con tus alumnos, hay que seleccionar
Conversaciones recientes o todas.

Enviar un mensaje de forma masiva
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aedgcar Pagina Principal Area personal Mis cursos a 4 o v
Curso Participantes Calificaciones Informes Insignias Mas ~
% Capacitacion Mi q
v CONTENIDOS Colapsar todo

I Presentacion sobre el USO del Ml I

A veces interesa enviar a todos los alumnos de tu curso un mismo mensaje, por ejemplo un
mensaje de bienvenida al curso. Para ello, entramos en el menu de navegacién en Curso actual -
Participantes

En principio aparece un listado con los alumnos de nuestro curso. En el caso que nuestro curso
tenga varios grupos separados de alumnos, podemos seleccionar para que nos muestre sélo los de
nuestro grupo (GRUPO?2 en el ejemplo). De la relaciéon de todos los participantes de nuestro grupo,
podemos seleccionar uno o varios de ellos para enviarles un mensaje.
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Usuarios matriculados

Filtrar por condicién

Coincidir‘ Cualquiera = | Seleccionar

a
-

+ Anadir condicion

Limpiar filtros Aplicar filtros

[ %]

3 participantes encontrados

= Fil

trar por nombre o apellido

NombreAEQQEEQHL N OP QRSIUVYVYWXYZ
Apellido(s) Jfei" A B C D E F G H Il J KL M NNOPQRSTIUVWXYZ

Seleccionar a todos los estudiantes

Nombre de Ultimo acceso al
usuario Roles Grupos curso
No hay ,
Profesor 52 dias 23 horas
grupos
Profesor sin permiso de No hay
8] L ahora
edicion grupos
] u No ha
0 - Profesor L 53 dias
grupos

Para enviar un mensaje a todos los alumnos de nuestro grupo, nos fijaremos en las opciones que

aparecen debajo del listado:

El listado mostrara paginas de 20 alumnos, pero si en nuestro grupo hay mas, podemos hacer que
se muestren todos pulsando Mostrar N

Para enviar un mensaje a todos, solo hay que clicar al botén "Seleccione a todos los usuarios" y
luego en Con los usuarios seleccionados - Elegir - Enviar mensaje.

Enviar una imagen

La mensajeria es tipo chat por lo tanto no se puede incluir una imagen pues esta pensado para
una conversacion tipo textual

En las retroalimentaciones de las tareas SI que se puede afiadir una imagen, hay un botén
para ello
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Pero si que podemos enviar una URL de una captura o imagen que queramos
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Ojo con la evaluacion

-11 -

A diferencia de la formacién presencial, en la formacién online la evaluacién toma un papel central:

e Es la tarea que mds tiempo requiere.
e Se tutoriza:
o A través de las retroalimentaciones, comentarios

Tareas

También podemos entrar en una Tarea directamente desde la pagina del curso:

aeducar

Pagina Principal Area personal Mis cursos

Curso Participantes Calificaciones Informes Insignias Mas v

Qa L o9

% v LAS 12 TAREAS DEL Mi

E TAREA 1 <

E TAREA 2
E TAREA 3
E TAREA 4

A continuacién, entramos en Ver/Calificar todas las entregas

Copyright 2026
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Recibir una calificacion de aprobado

Recibir una calificacién

Recibir una calificacion de aprobado

Recibir una calificacion

Recibir una calificacion de aprobado

Recibir una calificacién

Recibir una calificacion de aprobado
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Tarea Mas ~

3) {Te acuerdas de cémo quitar estos elementos
)¢ 1 Sube una captura de pantalla con
el menu al final del proceso.

B del meni?
u m
| { ger"ri'alllyi
| eoucanon §

Recopila las capturas de pantalla como evidencias del reto.

Cuando hayas terminado, realiza la entrega pulsando sobre “Agregar entrega” y adjunta el documento PDF que has
creado. Pulsa después sobre "Guardar cambios” para que tu aportacion quede registrada. Una vez hecho esto, puedes
modificar tu envio en cualquier momento pulsando sobre "Editar mi entrega”, hasta que la envies definitivamente para su

calificacion, pulsando sobre "Enviar tarea”.

Este curso es tutorizado. Tu entrega sera evaluada por tu tutor o tutora y recibiras una notificacion cuando eso suceda

con los comentarios de realimentacion y la calificacion.

Ver todos los envios

Sumario de calificaciones

Entregas

Accion sobre las calificaciones  Elegir...

Nombre I A B c D E E G H | J K L

Apellido(s) iie®l A B C D E E

=
—
=
=
=4
o
o
©
|
(9]
I~
I
<
I=
>
<
IN

(o]
(s
e
I=
[l
=
=
=4
(@]
o
o
o
1
=
[
<
l=
>3
<

Nada que mostrar

v Opciones

Tareas por pagina

“»

10

a

Requiere calificacién #

Filtro

O Calificacion rapida @

Descargar envios en carpetas @
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y realizamos los siguientes pasos:

e Filtramos por Requiere calificacién (esto facilitard que sélo se muestren las entregas que
tengamos pendientes de calificar).

e Si marcamos la opcidn Calificacién rapida, podremos calificar como Apto o No Apto
directamente en la lista de tareas. Esta opcién NO la recomendamos. Como ya vimos en
el anterior médulo, recomendamos COMENTAR las entregas.

Evaluar las entregas
Nuestra tarea mas importante
Una vez localizada la tarea, corregimos la entrega:

Evaluamos: clic en el botén Calificar para abrir la Pagina de evaluacién o utilizamos la calificacién
rapida.

Nombre ¥ A 8 ¢ D EE G H I JKLMNEOPQRSIUYWXY?Z
Apeliido(s) BseYl A B C D E F G H | J KL M NN OPQRSTIUVYWXY?Z
Imagen Nombre Ultima
del / Nombre modificacién  Texto en
Seleccionar usuario Apellido(s) deusuario Estado Calificacion  Editar (entrega), linea
& - - - - - - - -
0 a Enviado Efiitar v+ lunes, 20de @
para enero de Buenos
calificar 2025, 10:47 dias Sr
B Tutor.
Hago
entrega de
mi tarea
confiando
en que sea
evaluada
con
sabiduria e
indulgencia.
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y en la pagina de evaluacidon descargamos el fichero de la entrega si procede, la evaluamos y
RETROALIMENTAMOS es decir, comentamos la entrega:

e Si es APTO le felicitamos, y le decimos que ya puede pasar al médulo siguiente y
evaluamos APTO.

e si es NO APTO comentamos bien claro lo que tiene que corregir para superar el
modulo junto con alguna frase de dnimo Y EVALUAMOS NO APTO para que quede bien
claro que el médulo no esta superado:

4 Paginalde2 » @ & g v B8 ¥ x| N OO & & L X Entrega

Enviado para calificar
Sin calificar
El estudiante puede editar esta entrega

Buenos dias Sr Tutor,

H de mi tarea confiando en q valuada con sabiduria e indulgencia
+ |
Buenos dias Sr Tutor.

Hago entrega de mi tarea confiando en que sea evaluada con sabiduria e
indulgencia.

B Niveles de comprension lectora.pdf20 de enero de 2025, 10:47

No escribas aqui

Comentarios (0)

Calificacion

Calificacion:

No hay calificacion &
/ﬂliﬂcaciz’)n actual en el libro de calificaciones
Sin calificar
Apto, No apto

H Comentarios de retroalimentacion ®
0 revisar
1 A~ 8~ Tiv F~ S~ 9~ |B I EE % %

W os s wd

escribe aqui tu
retroalimentacion

En la retroalimentaciéon puedes embeber videos, enlaces, afiadir ficheros... para ayudar al
alumnado dénde encontrar la solucién, lo mejor es referenciarlo en los contenidos, y si no esta en
los contenidos, es mejor cambiar los contenidos que volver a explicar lo mismo una y otra vez,
ponte en contacto con nosotros si no sabes cémo mejorar los contenidos.

——
Notificar a los estudiantes @ @ Guardar y mostrar siguiente Reiniciar O ni] a J
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