
La creación de columnas puede realizarse bien aplicando el formato de columnas a un texto ya
escrito, bien seleccionando la característica de columnas antes de escribir el texto. La primera de
las opciones parece la más adecuada, ya que el procesador de textos intenta hacer una
distribución de texto equilibrada entre ambas.

La segunda de las opciones requiere que definamos previamente las características de las
columnas y que, una vez escrito el texto en la columna izquierda, insertemos un salto de columna
donde consideremos oportuno para que pase a la columna derecha todo lo que queda por debajo
del salto; esta segunda posibilidad parece más adecuada cuando deseamos dejar desequilibrado el
número de líneas de una u otra columna; sin embargo, su comportamiento es más rígido: en el
primer caso, si insertamos texto, ambas columnas se reequilibran, si lo hacemos en columnas
creadas con salto, el texto se incorpora en la columna donde pongamos el punto de inserción.

Si deseas aprender cómo aplicar columnas a tus documentos, sigue estos enlaces:

con Word 2007.
con OpenOffice Writer.

En la siguiente imagen puedes ver un documento en el que se han aplicado diferentes tipos de
columnas. ¿Por qué no intentas hacerlo?

¡¡Seguro que lo consigues!!

Columnas

Actividad

http://office.microsoft.com/es-hn/word-help/crear-columnas-de-boletines-HA101857734.aspx?CTT=1
http://wiki.open-office.es/_de_pagina_-_Estilo_de_pagina
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