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¿No te has dado cuenta de que al trabajar con un procesador de textos siempre deja las palabras
"enteras" en una línea? Aunque esta es la forma habitual de trabajar de un procesador de textos,
es posible modificarla, haciendo que separe las palabras por sílabas, y estableciendo un guión al
final de la misma, lo que permite que parte de la palabra se quede en la línea original y parte pase
a la siguiente línea.

Para que lo veas a través de un ejemplo, fíjate en la siguiente imagen:

División con guiones
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Como has podido comprobar hay palabras cuyas sílabas se han dividido al final de la línea. Esto es
especialmente útil cuando se escribe en más de dos columnas, aunque no existe ningún
inconveniente en hacerlo en cualquier documento.

En los siguientes enlaces te mostramos cómo guionar en los diferentes programas:

Guionado en Word 2007.

http://office.microsoft.com/es-es/word-help/insertar-guiones-HA010096395.aspx?CTT=1
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Guionado en OpenOffice Writer.
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http://wiki.open-office.es/Separaci%C3%B3n_sil%C3%A1bica

