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CATEDU

LA EDICION Y EL FORMATO
DEL DOCUMENTO

Conocer todas las opciones que pueden utilizarse al trabajar con parrafos permite al usuario de los
procesadores de textos dar a los documentos un aspecto diferente. Las sangrias y las listas con
vifietas proporcionaran al lector una mejor comprensién del contenido al permitir la escritura a
distintos niveles. Los diferentes espaciados entre parrafos y lineas permitirdn diferenciar distintos
tipos de texto. El control de lineas y palabras, facilitard la permanencia en la misma pagina de
conceptos complejos...

Fijate en la siguiente imagen:
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iFELIZ CUMPLEANOS! DONALD

Dizney decidié colozar a Donald jurts & Mickey por primera vez y un pauparrims
[Fopfy, en un corfo en blanco y negro.

n Frirnavera de 1929, en el Roxy Theater de Nueva Cork, empezo una nueva era para
alt Disney*, el creador loco, el genio con bigote gue balbueces. éPor que? Facil: alli se
estreno un corto sin Mickey que [os distribuidores habituales se habian negado a
distribuir por considerario poco apropiado para los mas jovenes. Las imagenes, con
varios earélueletns_ bailando sobre sus tumbas, acabaron, sin embargo, conquistando los
espiritus del publico.
Fara compensar el cimulo de desgracias que se agolpaban bajo la gorra del
marinero Donald, Clarence Nash, quien seria su voz hasta su muerte, se
empefid en darle aptitudes musicales que no serian siempre bien comprendidas
por el publico. Asi, el personaje apareceria en varios cortos como un auténtico

melémana.

El publico, de buenas a primeras, no recind muy bien a Daisy. T1ldaban al personaje de “frio”, “distante™ y
“demasiado frivolo... " asi que los de la Lhsney, siempre stentos a las reacclones d€ sus felipreses, decidiefon

mnpedir que los dos patos llegaran & consumar su gmorlas tiempos estaban cambiando, Los cines
sufrian los atogues despiadados de la televisidn. ¥ Disney. genio v figura hasta la sepubura,
decidid dirigir sus esfuerzos hacia &f milagre que se fransmite.

Donald sdlo volveria en contadisimas ocasiones a la pantalla grande... pero nadie
olvidara esos primeros tiempos en que fue el pato mas grande del mundo.

gro anti-héroe

gri, exocerbadomente sahwaje

tenia responsobilidades coma padre
monopalizd la audiencio

Donald Mickey Goofy | Daisy
M? intervenciones 10 35 4
Situacian actual Sativig Soltero Soltera
En el futurg Casado

Y ahora fijate en esta:
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-1- En pnmavera de 1929,

de Mueva Cork, empezo
Walt Disney*, el creador
bigote gue balbucea.
se estreno un corto sin
distnbudores habituales

Disney decidia colocara Donakd,
junto s mpurprnm vezy
un paupemmo Goofy, en un
corto en blanco y negro.

distrnbuir

primerzs. no recibid
muy ben 2 Daisy

dE‘ . '.-1’ L1 mm'.: Y
“demasiado frivole...”
asique los de la.
Dizney, siempre
atentos 2 las rezcciones
de sus feligreses,

Consumat 311 2ot

=2 - FEl piblice, de buenas a

decidieron mpedir que
los dos patos llegaran 2

ar

-4 - Los tiempos estaban cambiande. Los cines sufrian los
ataques despiadados de la televisidn, ¥ Disney. genio v
figura hasta la sepultura, decidid dirigir sus esfuerzos
hacia &/ milagro gue se fransmite.

en el Boxy

una nueva era para
foco, ef nio  con
dPor que? Facil: alli
Micke gue los
se habian negado a
considerarlo  poco

apropiado para los mas jovenes. Las imdgenes, con varios esqueletos bailando
satt::llre sus tumbas, acabaron, sin embargo, conguistando los espintus del
pubhco.

-5 - Donald sélo volveria en contadisiras ocasiones a la

pantalla grande... pero nadie olvidard esos primeros

tiempos en que fue e pato mas grande del mundo.

# eroanti-hérce
# eraexocerbodamernte salvaje
# tenia responsabilidedes como padre
# menopolizd la audiencia
N intervencionas 10 35 4
Situacion sctual Soltero
T Soltero e Soltera

*Creador de un gran Imperio

¢A qué hay una gran diferencia entre ellas?

Cuando finalices el médulo seras capaz de dejar tus documentos con una apariencia similar a la de

la imagen anterior.

Objetivos

Los objetivos a alcanzar con este médulo son:
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Controlar las distintas opciones de parrafo y linea.
Formatear un documento con distintos tipos de columnas.
Saber utilizar las tabulaciones.

Formatear tablas con todas sus posibilidades.
Definir y utilizar estilos.
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Utilizar opciones avanzadas de formato que faciliten el trabajo.



