CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION -1 -

CATEDU

La revision ortografica

consiste en comprobar que las palabras de nuestro texto no son erréneas y, tal y como te hemos
indicado anteriormente, existen dos formas bdasicas de revisar la ortografia: revisarla una vez
concluida la introduccidn del texto o revisarla mientras se va escribiendo el texto.

Para conocer todo lo que puedes hacer con la correcciéon ortografica en cada programa, puedes
acceder a los siguientes enlaces:

e Revisién ortografica en Word 2007.

e Revisidn ortografica en OpenOffice Writer.

44 info

Importante

Tal y como te hemos dicho anteriormente, el corrector ortografico compara las
palabras del documento con las del diccionario principal. El diccionario principal
contiene la mayoria de las palabras comunes, pero es posible que no incluya
nombres propios, términos técnicos, acronimos, etcétera. Para evitar que el
corrector ortografico pregunte por tales palabras, puedes agregarlas a un
diccionario personalizado.

Diccionarios personalizados

Aunque los procesadores de textos vienen todos con su diccionario, puedes crear tus propios
diccionarios personalizados. Por ejemplo, puedes crear un diccionario para cada area, materia o
madulo, o crear diccionarios especificos para utilizarlos al revisar texto en otros idiomas. Para
poder utilizar un diccionario personalizado en la revisidn ortografica, es necesario activarlo.

Para saber cémo se trabaja con los diccionarios personalizados en Word 2007 accede al siguiente
enlace:
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http://office.microsoft.com/es-es/word-help/revisar-la-ortografia-y-la-gramatica-HP010117963.aspx?CTT=1#BM2
http://wiki.open-office.es/Revision_ortografica_en_OpenOffice_Writer
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e Diccionario personalizado con Word 2007.

Si lo que utilizas es OpenOffice, no te preocupes, que también vas a poder crear diccionarios
personalizados y su funcionamiento es practicamente el mismo que el que has podido ver en el
enlace anterior de Word. Cuando accedas al cuadro de didlogo de Ortografia, basta con pinchar en
el botén Opciones, y desde alli podras crear tu propio diccionario, tal y como puedes ver en la
siguiente imagen.
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http://office.microsoft.com/es-es/word-help/usar-diccionarios-personalizados-para-agregar-palabras-al-corrector-ortografico-HA010147298.aspx?CTT=1#BM3
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_r Ortografia: Espafiol (Espafia) | 2 .|1
Camion
Idioma de texto |"§ Esparicl (Espafia) Iz”
Mo esta en el diccionario
Camion - ’ Ignorar una vez ]
’ Ignorar todo ]
- [ Agregar |~ ]
Sugerencias
r—mcress—
Camino
’ Cambiar todo ]
’ Autocorreccion ]
Opciones... ] i Deshacer i ’ Cerrar ]

Cpcicnes

Aszistencia a la escritura

Diccionarios definidos por el usuario

standard [Todos]
business [Todos]

IgnoreAliList [Todos] Ayuda

Opciones

Editar... |

Fl

Revisar la ortografia al escribir

Revisar la gramatica al escribir =
Revisar palabras en maydsculas
] Revisar palabras con ndmeros
Revisar el uso de maydsculas y mindsculas
i Revisar regicnes especiales
Cantidad minima de caracteres para la separacidn silabica: 5
Caracteres antes del salto de linea: 2
Caracteres después del salto de linea: 2
Separar en silabas sin preguntar
Separacidn silabica en regiones especiales

Obtener mas diccionarios en linea...

Actividad

Crea un diccionario personalizado para tu drea, materia o médulo en el que incluiras, al menos,
veinte palabras especificas; guardalo y déjalo activo.
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