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Numeracion de paginas
(OpenOffice)

Tal y como te hemos explicado en el apartado anterior, lo habitual es que la numeracion de pagina
se sitle en el pie de pagina, aungue no existe ningln inconveniente para que la numeracién se
realice en el encabezado.

Al trabajar con OpenOffice, la forma de insertar estos nimeros de pagina difiere un poco a lo que
has estudiado de Word pero, jjno te preocupes, que ya veras qgue es muy facil!!

En primer lugar lo que tienes que hacer es habilitar el Encabezado o el Pie de pagina, en funcién de
dénde quieras insertar la numeracién. Acuérdate que para llevar a cabo esta accién debes entrar
en el menu Insertar, opcion Encabezamiento o Pie de pagina, y seleccionar Predeterminado,
tal y como puedes ver en la siguiente imagen.
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En ese momento te apareceran los cuadros que limitan el encabezado y el pie de pagina, para que
puedas anadir en ellos lo que desees. Para agregar la numeracién de las paginas tienes que
acceder al menu Insertar, seleccionar la opcion Campos y marcar la opcion Numero de pagina.
iiTen en cuenta que el nUmero de pagina se insertara en la posicién en la que esté el cursor!!
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