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Plantillas instaladas (Word)

Cada vez que creamos un nuevo archivo, Word proporciona una serie de plantillas predefinidas que
pueden seleccionarse para hacer documentos. Aungue hay disponibles muchas plantillas, conviene
que no trabajes ahora con todas porque algunas introducen conceptos que pueden resultarte

desconocidos.

Si deseas crear un documento nuevo basado en una plantilla lo Unico que tienes que hacer es
seleccionar la opcién Nuevo, gue esta disponible en el Botdn de Office, apareciendo un cuadro de
didlogo como el que puedes ver en la siguiente imagen.

Nuevo documento

Plantillas

En blanco y reciente

- Plantillas instaladas 1

Mis plantillas...

Muevo a partir de
existente...

Microsoft Office Online
Destacado

Agendas

Diplomas

Falletos

Tarjetas de
presentacion

Calendarios
Contratos
Diapositivas de disefio
Faxes

Prospectos
Farmularios

Vales de regalo
Tarjetas de felicitacion
Invitaciones

Facturas

Etiquetas

Cartas

»

m

‘ @ > |Buscar plantilla en Microsoft Office Online

B

Plantillas instaladas

MNueva entrada de bl

.

ag

Fax de equidad

Fax combinado de
equidad

Carta combinada d
equidad

Informe de equidad

Curriculum de equid

ad

Fax intermedio

Carta intermedia

Fax combinado

Carta combinada

Informe intermedio

m

Nueva entrada de blog

Crear nuevo: @ Documento () Plantilla

i Crear

I [ Cancelar ]J

Cuando hayas elegido la plantilla que deseas utilizar, solo tienes que seleccionarlas y pulsar sobre

el botdn Crear.
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