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Seccion (Word)

Antes de comenzar con la explicacién de las secciones, es mejor saber qué es una seccién: son
partes en las que se divide un documento y que permiten aplicar formatos distintos en un mismo
archivo. Muchas veces se insertan automaticamente cada vez que modificamos algln elemento
estructural del texto, pero también pueden insertarse manualmente, decidiendo en su desplegable
si la nueva seccién seguira en la misma pagina o comenzara en otra, si esa otra pagina sera para o
impar...

Gracias a las secciones, podemos hacer que en una misma pagina, o en un mismo documento
aparezcan parrafos a una sola columna y otros formateados a varias, o que a una pagina vertical le
suceda otra apaisada y a ésta, de nuevo, una vertical. Los saltos de seccién se muestran como una
linea doble punteada en la que aparecen las palabras "Salto de seccién". Para comprobarlo en la
vista disefio de impresidn, es necesario activar el icono "Mostrar todo", ubicado en la ficha Inicio,
en el grupo Parrafo.
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El establecer saltos de seccion también puedes realizarlo a través del icono "Saltos", disponible en

la ficha Disefio de pagina, en el grupo Configurar pagina.
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