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CATEDU

TRABAJANDO EN LA NUBE

Has llegado ya al ultimo mddulo del curso. ;A qué se te ha pasado rapido? Esperamos y confiamos
gue asi sea.

En este mdédulo vas a trabajar con Google Drive. Google Drive es una aplicacién web que nos
permite crear y compartir documentos en linea con la posibilidad de colaborar en grupo. Incluye un
Procesador de textos, una Hoja de célculo, un Programa para crear presentaciones, un Programa
para crear dibujos y diagramas y un editor de formularios destinado a crear encuestas.

Objetivos

Los objetivos a alcanzar con el presente médulo son:

e Aprender a utilizar Google Drive como almacén de archivos en la nube.

e Aprender a crear, editar y publicar documentos de texto.

e Realizar operaciones bésicas de procesamiento de textos: formato, alineado, paginado,
insercidon de imagenes y tablas, cambio de tipografia y tamafo, archivo e impresién de
documentos.
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