
Probablemente ya has trabajado antes con encabezados y pies de página, pero a lo largo de este
apartado te mostraremos aspectos que igual no conoces.

Preparar los encabezados y pies de página antes de comenzar a trabajar el documento es
recomendable. De esta forma, a medida que vayamos escribiendo nuestro texto, iremos
comprobando si la apariencia del encabezado y del pie resultan adecuados, si resultan
excesivamente grandes, si la fuente que hemos usado es la correcta y se diferencia
suficientemente del resto...

Aunque dependerá del gusto estético de cada uno, puede recomendarse que los encabezados y
pies de página tengan una fuente diferente a la del resto del documento, habitualmente de menor
tamaño. También es aconsejable que la numeración de página vaya en el pie y que no aparezcan
otras indicaciones como el número total de páginas o el número de capítulo porque pueden
despistar más que aclarar.

Los encabezados y pies de página habituales (membretes) pueden guardarse como plantillas para
poder utilizarlos siempre que hagamos un documento procedente de ese membrete.
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