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Ya hemos hablado de la importancia de aplicar estilos de títulos a distintos niveles en nuestros
documentos, además de dar un formato uniforme al escrito, facilita su organización.

La vista esquema permite organizar un documento fácilmente si se trata de un documento
estructurado con títulos, subtítulos, etc. Permite mostrar distintos niveles de títulos y subtítulos, sin
ver el texto entre ellos, de forma que podemos estudiar nuevas formas de estructurar el contenido.

También facilita mover grandes bloques de texto dentro de un documento, moviendo únicamente
los títulos que los introducen.

Además, podemos convertir secciones de un documento en subdocumentos que son archivos
independientes enlazados al documento maestro; de esta forma, distintas personas pueden
trabajar al mismo tiempo en distintas partes de un documento maestro, al acabar su trabajo,
pueden volcarlo en el documento maestro.

En el caso de los esquemas, es necesario que el documento sobre el que estemos trabajando sea
extenso, ya que si no es así, la utilidad de esta opción no la podremos ver.

U3. Esquemas, documentos y
subdocumentos

Importante
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